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BÁO CÁO
Tình hình công tác quản lý và sử dụng con dấu 

Kính gửi:  Công an tỉnh Hưng Yên.

Thực hiện Kế hoạch số 6978/KH-CAT-PC06 ngày 04/9/2026 của Công an tỉnh 
Hưng Yên về việc kiểm tra công tác quản lý và sử dụng con dấu năm 2026. Uỷ ban 
nhân dân báo cáo tình hình quản lý, sử dụng con dấu tại đơn vị như sau:

I. TÌNH HÌNH QUẢN LÝ CON DẤU

1. Số lượng và loại con dấu

Hiện nay, đơn vị đang quản lý, sử dụng các loại con dấu gồm:

STT Đơn vị
Giấy 
đăng 

ký 
mẫu 
dấu

Tình trạng con dấu Ghi 
chú

1 Hội đồng nhân dân xã Đại 
Đồng, tỉnh Hưng Yên 1

Dấu hình tròn, mực đỏ, 
còn nguyên vẹn, các nội 
dung khắc trên dấu đảm 
bảo theo đúng quy định.
  

2 Uỷ ban nhân dân xã Đại 
Đồng, tỉnh Hưng Yên 1

Dấu hình tròn, mực đỏ, 
còn nguyên vẹn, các nội 
dung khắc trên dấu đảm 
bảo theo đúng quy định. 
 

2. Tình hình bảo quản con dấu

Con dấu được giao cho Văn phòng HĐND và UBND xã Đại Đồng trực tiếp 
quản lý và bảo quản. Việc bảo quản con dấu được thực hiện tại đơn vị quản lý dấu, 
bảo đảm an toàn, không để người không có trách nhiệm tự ý quản lý, sử dụng.

Trong thời gian báo cáo, con dấu không bị mất, thất lạc, hư hỏng và không phát 
sinh trường hợp cho mượn hoặc tự ý mang con dấu ra khỏi trụ sở đơn vị.
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II. TÌNH HÌNH SỬ DỤNG CON DẤU

Việc sử dụng con dấu được thực hiện theo đúng thẩm quyền và quy định của 
đơn vị. Con dấu chỉ được đóng trên các văn bản, giấy tờ đã được người có thẩm 
quyền ký, bảo đảm đúng nội dung, thể thức và thẩm quyền ban hành.

Việc đóng dấu được thực hiện tại đơn vị quản lý dấu, người được giao quản lý 
con dấu thực hiện kiểm tra văn bản trước khi đóng dấu, hạn chế tối đa việc đóng dấu 
sai quy định.

III. CÔNG TÁC KIỂM TRA, THEO DÕI

Đơn vị thường xuyên kiểm tra việc quản lý và sử dụng con dấu; thực hiện theo 
dõi việc đóng dấu và bảo quản con dấu theo quy định.

Qua kiểm tra, việc quản lý và sử dụng con dấu tại đơn vị cơ bản được thực hiện 
nghiêm túc, đúng thẩm quyền, bảo đảm an toàn và phục vụ kịp thời công tác chỉ đạo, 
điều hành và hoạt động chuyên môn của đơn vị.

IV. KIẾN NGHỊ, ĐỀ XUẤT

Để nâng cao hiệu quả công tác quản lý và sử dụng con dấu trong thời gian tới, 
đơn vị đề xuất:

- Tiếp tục thực hiện nghiêm các quy định về quản lý và sử dụng con dấu.

- Tăng cường kiểm tra, nhắc nhở người được giao quản lý con dấu thực hiện 
đúng trách nhiệm.

- Kịp thời rà soát, thay thế hoặc xử lý các con dấu bị hư hỏng, không còn phù 
hợp theo quy định.

- Tổ chức phổ biến, hướng dẫn các quy định liên quan đến quản lý và sử dụng 
con dấu cho cán bộ, công chức, viên chức và người lao động có liên quan.

Trên đây là báo cáo tình hình công tác quản lý và sử dụng con dấu của Uỷ ban 
nhân dân xã. Uỷ ban nhân dân xã Đại Đồng trân trọng báo cáo.

Nơi nhận:
- Công an tỉnh;
- Lãnh đạo UBND xã;
- Lưu VT.

TM. UỶ BAN NHÂN DÂN
CHỦ TỊCH 

Tôn Ngọc Chuẩn
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